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O Auditério do Bloco B da Universidade Federal do Rio de Janeiro Campus —

Macaé Prof. Aloisio Teixeira, constitui lugar privilegiado de promog¢ao de atividades

culturais e cientificas essenciais para o desenvolvimento equilibrado e harmonioso de

uma sociedade que, além de nao dispensar essas praticas, as reconhece como uma

condigao elementar da educacéo e vivéncia social do cidadao.

A correta e racional utilizacdo dos seus espagos € regulada por um conjunto de

regras e principios, os quais devem ser regularmente atualizados em funcdo das

necessidades de cada momento.

—

DISPOSICOES GERAIS

O espago acima citado destina-se a realizacdo de espetaculos, congressos,
conferéncias, seminarios e demais eventos socioculturais, artisticos, técnico-
cientificos ou outros, promovidos por pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
desde que se adequem as instalagdes e ndo sejam incompativeis com a utilizagcédo de
um bem publico.

A cedéncia dos Auditdrios esta condicionada aos objetivos determinados pela Diregao
do Campus UFRJ-Macaé, na observancia e aplicagdo das regras exigidas a boa
conservagao dos equipamentos e espacgos, a imagem publica do servigo autarquico e
do respeito pelas normas publicas de civismo e ética.

A Direcao-Geral do Campus UFRJ-Macaé reserva-se o direito de prioridade sobre a
marcacgao de utilizagado dos espacos, para realizacado de atividades proprias.

Os equipamentos moveis de sonorizagao, datashows, notebooks, afetos aos espacos
nao poderdo ser cedidos a eventos académicos e entidades externas ao Campus,
para utilizacao fora destes espacos.

O funcionamento dos Auditorios é de segunda a sexta-feira das 08h as 21h30min.
O agendamento excepcional para eventos fora dos periodos e dias aqui estabelecidos
passara por previa avaliacdo e autorizacdo da Direcdo-Geral do Campus ou pessoa
com competéncia delegada.

A programacao devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no
momento da reserva.

O organizador solicitante devera assinar termo de responsabilidade e compromisso,
realizar uma vistoria antes e apoés o evento, assegurando a correta utilizacéo e

preservacao do espago.



9.

CEDENCIA E UTILIZAGAO

As consultas de disponibilidade da agenda deverao ser feitas, preferencialmente, pelo
e-mail comunicacao@macae.ufrj.br.

A solicitacdo para utilizagdo dos espacos devera ser feitas com uma antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uteis em relacdo a data do evento, através de formulario
proprio, disponivel em www.macae.ufrj.br, corretamente preenchido, assinado e
carimbado pelo solicitante, que devera ser entregue na Diregao-Geral do Campus
UFRJ-Macaé ou a servidor designado para tal.

A solicitagao de utilizagao dos espacos sera analisada e respondida pela
Direcao do Campus ou pessoa com competéncias delegadas em até 5 (cinco) dias
uteis.

A aprovagao da solicitacao dependera da disponibilidade da AGENDA dos espacos,
relevancia e da cronologia das demandas. Os usuarios receberdo e-mails sobre a
confirmacao da reserva e da autorizagcado de seu evento.

Uma vez aprovada a realizagdo da atividade, por meio de mensagem eletrénica, o
Termo de Compromisso devera ser devidamente assinado pelo responsavel da
atividade proposta e encaminhada a Diregao-Geral do Campus.

Nao sendo solicitado por servidores (docentes e técnicos administrativos) da UFRJ, o
formulario devera ser entregue acompanhado de um memorando assinado por um
Servidor responsavel, responsabilizando-se pela realizacdo do evento;

Em caso de concorréncia entre eventos, verificando-se pedidos simultaneos para as
datas coincidentes, prevalecera o critério de relevancia e, em casos de eventos de
mesma natureza, tera direito o que solicitou a reserva primeiro.

Solicitacoes feitas fora deste prazo poderdo ser desconsideradas em funcdo da
disponibilidade dos recursos humanos e técnicos necessarios a realizagao do evento.

O critério de relevancia dos eventos, em ordem decrescente, é:

1. Visitas do MEC
2. Eventos da Reitoria

3. Colagdes de Grau

4. Sessodes do Conselho Deliberativo

5. Aulas Magnas / Recepgéao de Calouros

6. Aberturas de eventos

7. Palestras / Debates / Cursos / Sessbdes / Reunides
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Eventuais indicagcbes prestadas in loco ou por via telefbnica, acerca da
disponibilidade de datas para a utilizacdo dos espagos, nao constituirao, por si so,
uma garantia da respectiva reserva. Somente com o envio do formulario e,
posteriormente, a notificacdo da autorizacdo de utilizagao prevista, ficara oficializada
a reserva do espacos.

A agenda de marcagdo do auditorio s6 sera aberta para 0 més subsequente a
solicitacao.

O Campus UFRJ-Macaé nao fornece materiais de consumo (agua mineral, copos
descartaveis, papel toalha, papel higiénico e pilhas alcalinas) para os eventos,
exceto para cerimdnias de colagao de grau. O organizador do evento devera fornecer,
em quantidade proporcional ao publico do evento, o material a ser utilizado, que
devera ser entregue em até 24 (vinte e quatro) horas antes da realizagdo do evento,
devidamente identificado, a Direcdo-Geral do Campus UFRJ-Macaé.

Para reservas que utilizem os espacgos por mais de 1 (um) dia, o solicitante devera
enviar a programagao completa do evento para a Direcdo-Geral do Campus em
até 3 (trés) dias antes do evento.

O cancelamento ou desisténcia do eventos devera ser feito em até 3 (trés) dias da
data reservada.

Sucessivas reservas e cancelamentos, ndo retirada dos materiais utilizados nos
espacos no horario acordado e o ndao cumprimento de normas de utilizagcido
implicardao no ndo atendimento a novas demandas apresentadas.

Os espagos do Campus UFRJ-Macaé nao disponibilizam pessoal para transporte de
qualquer material e/ou equipamentos para o evento. Os servidores estdo proibidos de
se ausentar de suas atividades para atender a qualquer pedido desta ordem ou afins.

Todo e qualquer material ou equipamento trazido para os espacgos do Campus UFRJ-
Macaé pelos organizadores ou participantes do evento ficara sob a responsabilidade
dos mesmos, bem como sua utilizagdo ou guarda. A Diregdo-Geral, ndo se
responsabiliza por perdas ou danos desses materiais, 0s quais deverao ser retirados
até o horario acordado no ato da confirmacao da reserva.

Os espacgos nao disponibilizam seguranca pessoal e patrimonial nem brigadistas.
Cabe ao organizador do evento contratar este tipo de servicos conforme legislagao
vigente.

A solicitagdo de utilizagdo do hall de entrada e dos corredores com mesas, cadeiras
ou quaisquer mobiliarios deve ser feita juntamente com a solicitagdo do espaco.

Nao é permitido utilizar biombos acomodados no hall de entrada e corredores do
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Campus sem o consentimento por escrito da Direcdo-Geral ou por pessoa com
competéncias delegadas.

Os espacos nao dispdem de lugar adequado para a preparagdao de alimentos.
Comidas e bebidas deverao vir previamente preparados. E terminantemente proibido

frituras e o uso de combustiveis e inflamaveis.

IMPEDIMENTOS

O Auditério ndo podera ser cedido para as seguintes realizagdes:

Culto religioso;

Reunides politico-partidarias.

Iniciativas que, pelas suas caracteristicas, possam colocar em perigo a seguranga do
espaco, dos seus equipamentos e do publico;

Iniciativas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, nomeadamente no
ambito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.

E terminantemente proibido o uso do auditério para aplicacdo de provas, sendo a
higienizacdo dos mesmos, impossivel apds a aplicagdo da prova pelo acumulo de
particulas de borrachas utilizadas pelos académicos.

Nao sera autorizada a realizagao regular, semestral ou anual, de aulas de disciplinas
de graduagao, pos-graduagao ou extensao.

Reunides ndo poderao ser realizadas no auditério caso o publico previsto seja superior

a 136 pessoas.

2. Toda e qualquer programacéo ocorrida no auditério sdo de responsabilidade de seus

organizadores.

3. Nas instalagdes do Auditorio nao é permitido:

a) Transportar bebidas e alimentos, assim como objetos que, pela sua configuragao,
possam danificar equipamentos ou instalagdes, ou pér em risco a seguranga de
pessoas e bens;

b) Comer, beber, fumar. Bebidas para hidratagdo serdo permitidos apenas para
conferencistas, componentes de mesas, expositores e debatedores;

c) A entrada de animais, exceto caes-guia;

d) Perfurar, pregar, colar, fixar quaisquer materiais nas paredes, palco, camarins ou

realizar quaisquer outras alteracdes nas estruturas das instalagdes cedidas, sem prévio



consentimento, por escrito, da Diregdo-Geral do Campus ou pessoa designada;

e) Qualquer comportamento que afete o normal decurso de um evento ou que viole a
integridade de pessoas e bens;

f) A utilizag&o para fim distinto daquele que foi reservado o espacgo;

g) Utilizacado de chuva de prata e de papel picado;

h) Mover as cadeiras da plateia e altera-las da ordem disposta.

OBRIGAGOES DOS UTILIZADORES

As entidades utilizadoras dos espagos obrigam-se a nao ultrapassar a lotagao de
lugares sentados para n&o colocar em risco a seguranga de pessoas e bens e dar
cumprimento a legislagdo em vigor, observando—se o limite de cada espago.

Sao da responsabilidade das entidades e/ou pessoas utilizadoras dos espacos
quaisquer danos, furto ou desaparecimento de bem ou material deixados nos espacos
que Ihes tenham sido cedidos para a realizagao do evento.

Em todo e qualquer material de divulgagcdo da atividade, devera constar,
obrigatoriamente, o logotipo do Campus UFRJ-Macaé, disponiveis em
www.macae.ufrj.br. Um arquivo com o material digital devera ser encaminhado pelo e-
mail comunicacao@macae.ufrj.br.

As despesas com a reparagao ou reposicao de equipamentos danificados, furtados ou
desaparecidos serdo imputadas as entidades e/ou pessoas responsaveis pela sua
utilizacao.

As entidades e/ou pessoas utilizadoras dos Auditorios sdo responsaveis por quaisquer
infracbes a legislacdo em vigor sobre espetaculos e realizagdo de eventos publicos.

E da responsabilidade dos utilizadores o pagamento de todas as verbas relativas a
adicionais, no respeito pelos direitos de terceiros, como os direitos de Autor e outros
fixados na lei relativos a producao de espetaculos.

E de responsabilidade do locador solicitar autorizagéo para a fixagdo e exposicédo, no
hall e espagos anexos ao Auditorio, de cartazes ou outros materiais publicitarios ou de
divulgacado e respeitar o espago que para o efeito for indicado em fungcdo da
organizagcdo do mesmo, seguranca e livre circulagao de pessoas.

Quando necessario, a instalagdo de gerador de energia, correra por conta e risco do

locador.



SUPERVISAO

1. Os servidores responsaveis pelos espagos deverdo presenciar a instalacdo de
equipamentos necessarios aos eventos, supervisionar, orientar e fiscalizar a correta e
segura instalacdo desses equipamentos, a utilizacdo dos espagos necessarios aos
eventos e 0s servicos de apoio aos mesmos, desde que nao perturbem o normal
desenvolvimento das atividades em curso.

2. Os servigos e pessoal responsavel pela manutengcdo do Auditorio deverdo emitir as
instrucdes necessarias a manutengdo da ordem, da seguranga e higiene das
instalagdes sempre que se verifique o desrespeito das obrigacdes referidas no numero
anterior.

3. A verificagdo de qualquer conduta que, singular ou coletivamente praticada, seja
susceptivel de afetar ou perturbar o normal funcionamento dos servigos, 0 acesso aos
espacgos, de desrespeitar a tranquilidade publica, ou de utilizar os espagos para
praticas ilicitas, desonestas ou diversas das solicitadas e concedidas, dara a Direcao-
Geral do Campus ou pessoa designada o direito de exercer ordem de expulsdo das
instalagdes ou de revogar a autorizagdo de utilizagdo do Auditério (e, neste caso, a

suspender o evento previsto ou em curso).

Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente Regulamento
serao resolvidos pela Dire¢cdo-Geral do Campus UFRJ-Macaé ou de pessoa designada

com competéncias delegadas.



ANEXO 1

Termo de Vistoria do Auditério n°

Declaramos para os fins de comprovacgao, que acompanhamos a vistoria do Auditério do
Bloco B no dia / / , no horario de , para o
evento

, recebendo o mesmo em condi¢gdes de uso.

Declaramos ainda que nos responsabilizamos pelos danos que possam a ocorrer e

estamos cientes das orientagcbes e do Regulamento sobre a utilizagdo do Auditdrio.

Condigoes das instalagoes: Observagoes:

[ Poltronas
[ Mesa de honra
[ pulpito

] Carpetes

1 Equipamento de som

Outras Informacgdes:

Macaé, de de

Direcado-Geral do Campus UFRJ-Macaé

Solicitante



