R UFRJ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
e O O RN CENTRO MULTIDISCIPLINAR UFRJ MACAE

Normas de consulta a comunidade para indicacdo do Decano (a) do Centro Multidisciplinar
UFRJ Macaé (gestdo quadriénio 2022-2026).

A Comissdo de Consulta, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Conselho
Deliberativo Provisorio (CDP) do Centro Multidisciplinar UFRJ Macaé (CM UFRJ-Macaé), apresenta
as normas para o processo de consulta junto a comunidade para indicacao do Decano(a) e de seu
substituto(a) eventual do CM UFRJ-Macaé, gestado 2022-2026. Estas Normas foram aprovadas na
102 sessdo ordinaria do Conselho Deliberativo Provisorio do Centro Multidisciplinar UFRJ Macaé
ocorrido no dia 15 de junho de 2022.

CAPITULO|
DA COMISSAO DE CONSULTA

Art.1° A Comissao de Consulta é composta por representantes docentes, Técnico Administrativo
em Educacédo (TAE) e discente do Centro Multidisciplinar UFRJ Macaé (portaria n°® 4244, 20 de
maio de 2022, publicada no Boletim UFRJ n° 20, de 20 de maio de 2022, extraordinario, 22 parte).

Art.2° S&o atribuicbes da Comisséo de Consulta:

| - Elaborar as Normas e conduzir o Processo de Consulta;

Il - Encaminhar as Normas ao CDP do CM UFRJ-Macaé para apreciacéo e deliberacao;

[l - Divulgar o calendério do Processo de Consulta;

IV - Cadastrar a Consulta na plataforma Helios Voting UFRJ, disponibilizada pela Diretoria de
Desenvolvimento de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo da UFRJ (Dev-Tic);

V - Gerenciar o cadastro dos votantes junto a Dev-Tic.

VI - Acompanhar e deferir a inscricdo da(s) chapa(s);

VII — Organizar um debate entre as chapas concorrentes ou apresentacédo de proposta (plano de
trabalho) para o corpo social do CM UFRJ-Macaé caso haja inscri¢do de chapa Unica;

VIII - Elaborar instrumentos administrativos necessarios ao Processo de Consulta;

IX - Produzir relatério final dos resultados do Processo e encaminha-lo ao CDP do CM UFRJ-Macaé;
X - Receber e julgar recursos e impugnac¢fes em primeira instancia.

CAPITULO Il
DO COLEGIO DE CONSULTA

Art.3° Constituem o Colégio de Consulta:

| - Servidores docentes efetivos com vinculo ativo e permanente localizado no CM UFRJ-Macaé;

Il - Servidores Técnicos Administrativos em Educacdo que integram atualmente o plano efetivo dos
quadros de carreira da UFRJ em efetivo exercicio no CM UFRJ-Macaé;

lIl - Discentes com registro na DRE, regularmente matriculados em curso de graduacédo e poés-
graduacdo stricto-sensu das Unidades e/ou 6rgdos do CM UFRJ-Macaé;

Paragrafo Unico. O votante que pertencer a mais de uma categoria votara de acordo com o
disposto a seguir e tera direito a apenas um voto:



| - Servidor técnico-administrativo do CM UFRJ-Macaé também docente do CM UFRJ-Macaé:
votara como docente;

Il - Servidor técnico-administrativo do CM UFRJ-Macaé também discente do CM UFRJ-Macaé:
votara como técnico administrativo;

Il — Discente do CM UFRJ-Macaé também docente do CM UFRJ-Macaé: votara como docente;

Art.4° N&o pertencem ao Colégio de Consulta todos aqueles néo citados no Art 3°, inclusive os
servidores docentes e servidores técnico-administrativos afastados ou no gozo de licenca;
prestadores de servicos, professores substitutos e temporarios em exercicio no CM UFRJ-Macaé e
bolsistas externos a UFRJ.

CAPITULO Il
DOS CANDIDATOS

Art.5° Poderdo ser candidatos ao cargo de Decano(a) do CM UFRJ-Macaé professores(as)
doutores(as) lotados(as) nos Orgéos Suplementares integrantes do CM UFRJ-Macaé, na forma do
artigo 9° do Regimento do CM UFRJ-Macaé.

Paragrafo unico: E vedada a inscricdo de professores substitutos, temporarios e visitantes.

CAPITULO IV
DA INSCRICAO DA(S) CHAPA(S)

Art.6° A inscricdo de chapas sera realizada exclusivamente por meio eletrénico através do seguinte
e-mail: comissaoeleitoral@macae.ufri.br conforme calendario (ANEXO 1).

Art.7° Cada chapa devera ser constituida por um candidato a vaga de titular e um candidato(a) a
vaga de substituto(a) eventual.

Art.8° A inscricdo de chapa sera feita mediante envio de formulario (ANEXO 1) assinado pelos
candidatos componentes através de mensagem eletronica enderecada a Comissao de Consulta
pelo endereco eletrénico comissaoeleitoral@macae.ufrj.br com os seguintes anexos:

| - Curriculo dos Servidores, formato CV Lattes;

Il - Dados Funcionais obtidos a partir do cadastro SIGEPE ou Intranet UFRJ;

lll - Termo de concordancia de todos os componentes da chapa;

IV - Plano de trabalho.

Paragrafo Unico: No ato da inscricdo, os candidatos detentores de Cargo de Dire¢cdo, Coordenacéo,
Chefia, com funcdo gratificada ou n&o, na UFRJ, deverdo encaminhar via e-mail, documento
digitalizado a Comissdo de Consulta que indique a sua desincompatibilizacao a partir da data de
inscricdo até a data de divulgacédo do resultado pela Comisséo Eleitoral, conforme o calendério
(ANEXO ).

Art.9° Ser4d acusado o recebimento das inscricbes de chapas enviadas para o e-mall
comissaoeleitoral@macae.ufri.br o que servird de documento comprobatério de submissdo da
inscrigao.

§ 1° O néao recebimento deste retorno indicara que nao foi efetivada a inscricdo da chapa.

§ 2° O recebimento deste retorno ndo isenta a conferéncia de atendimento as normas para
homologacéo das chapas.

§ 3° Cada chapa poderé realizar apenas uma inscri¢cdo. Sendo constatado mais de uma inscricéo,
no periodo descrito no cronograma, sera considerada a inscricdo mais recente.
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Art.10 O deferimento das inscricbes serd realizado pela Comissdo de Consulta e divulgado na
pagina do CM UFRJ-Macaé conforme cronograma nesta Norma (Anexo |).

Art.11 Somente serdo aceitas as inscricdes que cumprirem integralmente as exigéncias estipuladas
nesta Norma, julgadas com base nos Dados Funcionais ou documentacéo oficial comprobatéria.

Art.12 E vedada a inscri¢éo condicional.

Art. 13 O periodo para inscrigcdo dos candidatos seguird conforme exposto no cronograma (ANEXO

).

CAPITULO V
DA CAMPANHA DE CONSULTA A COMUNIDADE

Art.14 A campanha e divulgacdo das chapas podera iniciar oficialmente a partir da homologacéo
das inscrigdes e devera encerrar-se 48 horas antes do inicio da votagdo conforme cronograma nesta
Norma (ANEXO 1I).

§ 1° A Comisséo de Consulta promovera 1 (hum) debate, garantindo, para tal, espacgo igual de
divulgacao da plataforma de cada chapa.

§ 2° O debate entre as chapas ou apresentacdo do plano de trabalho (em caso de inscricdo de
chapa unica) serd agendado conforme cronograma (ANEXO 1) e serd transmitido pelo canal do
Youtube do CM UFRJ-Macae.

§ 3° O debate nao seré realizado de forma remota, apenas a sua transmissao para garantir o maior
alcance do corpo social.

§ 4° A presenca dos candidatos da(s) chapa(s) no local do debate é obrigatéria.

8 5° Sera franqueado o direito do publico acompanhando pelo Youtube fazer perguntas as chapas.
§ 6° A realizacdo de mais de um debate podera ocorrer desde que haja anuéncia entre as chapas
envolvidas e disponibilidade no cronograma.

8 7° Fica permitido aos candidatos organizarem discussdes durante o periodo de campanha de
divulgacéo de suas propostas de gestéo.

Art.15 E vedada a Comissdo de Consulta divulgar os contatos do Colégio eleitoral.

Art.16 A campanha e divulgacgéo da(s) chapa(s) poderé ser feita por qualquer meio de comunicagéo.
§ 1° Cada chapa sera responsavel por todo material e meios de comunicacéo utilizados por ele
durante a campanha.

Art.17 E vedado aos candidatos exercer:

| - Quaisquer formas de propaganda desrespeitosa que agridam a moral dos membros do corpo
social da instituicdo ou de suas unidades, dentro e fora da area do Campus UFRJ-Macaé, bem
como em midias sociais;

Il - Quaisquer formas de propaganda e/ou acdo que prejudiqguem o bom funcionamento das
atividades académicas e institucionais dentro e fora da area do Campus UFRJ-Macaé.

Art.18 Os candidatos que ndo cumprirem os dispostos no Art.17, apuradas e comprovadas as
responsabilidades, estardo sujeitos a san¢des, adverténcia e impugnacao, a juizo da Comisséo
Eleitoral.



CAPITULO VI
DO SISTEMA E PROCESSO DE REALIZACAO DA CONSULTA - VOTAGCAO

Art.19 A votacao para escolha do(a) Decano(a) do CM UFRJ-Macaé sera realizada de forma remota
pela plataforma Helios Voting UFRJ, disponibilizado pela Dev-Tic respeitando as normativas da
Portaria UFRJ N° 21, de 10 de janeiro de 2022.

Art.20 Sao deveres da unidade promotora da votacao:

I- Comunicar e orientar o respectivo colégio eleitoral sobre a realizacdo do pleito pelo sistema;

II- Realizar, com antecedéncia, comunicacdo aos eleitores quanto a necessidade de atualizarem
seus dados cadastrais nos sistemas oficiais da Universidade, a fim de que seja viabilizada a
participacdo deles no pleito.

Art.21 Cada votante receberd em seu e-mail cadastrado nos bancos de dados da UFRJ uma
mensagem eletrénica do Helios Voting UFRJ contendo link, ID de eleitor e senha de acesso a urna
virtual, sendo o login composto pelo SIAPE ou CPF/DRE do votante, e a senha gerada
automaticamente pelo préprio sistema.

8§ 1° Somente votantes com endereco eletrbnico cadastrado nos bancos de dados da UFRJ
(INTRANET/SIGA) estardo aptos a votar. E valido qualquer e-mail, institucional ou pessoal, desde
gue seja o e-mail cadastrado no sistema.

§ 2° A confirmagdo de cadastramento serd enviado pelo sistema Helios Voting UFRJ até uma
semana anterior ao periodo de votagao.

§ 3° E de responsabilidade de cada eleitor a comunicacdo & comissdo eleitoral de correces
necessarias nos proprios dados, dentro do prazo estipulado, para garantia de participagdo no
processo eleitoral. O enderegco eletrdnico para comunicacdo com a comissdo eleitoral é:
comissaoeleitoral@macae.ufrj.br

Paragrafo Unico: Considerando que o colégio eleitoral € composto por aproximadamente 4 mil
votantes, o envio dos e-mails pode sofrer atrasos. Para dirimir dificuldades quanto ao
congestionamento do sistema remoto, serdo previstos no cronograma datas para confirmacao do
recebimento, com um intervalo minimo que permita seu restabelecimento adequado.

Art.22 Todos com direito a voto serdo cadastrados na plataforma de votacdo de acordo com sua
categoria.

§ 1° O votante deve ter seus dados cadastrais atualizados, na INTRANET/SIGA, a fim de que seja
viabilizada sua participacdo no processo eleitoral.

§ 2° N&o sera realizada inclusdo ou atualizacdo de dados dos eleitores de forma manual, pelos
servidores da Dev-Tic apos a extracdo de dados das bases institucionais definidas para a votacao.

Art.23 No ato da votacao, o eleitor devera acessar o link (URL da Elei¢cdo) enviado pelo sistema ao
e-mail informado no cadastro, realizar login com as informacdes enviadas pelo sistema no mesmo
e-mail e iniciar a votagdo. Em seguida deverd marcar, revisar, depositar, e por fim, confirmar o seu
voto para torna-lo valido.

§ 1° E de responsabilidade do votante a ndo divulgacdo do seu login e senha pessoal.

Caso o votante deposite mais de uma cédula, apenas a ultima sera considerada valida pelo sistema.
§ 2° O sistema gerara um numero rastreador de cada cédula depositada, que podera ser utilizado
para o votante confirmar o depdsito de seu voto na urna virtual. O sistema mostrara esse nimero
rastreador logo apds o votante confirmar seu voto, sendo enviado também ao e-mail cadastrado;

8 3° A cédula virtual apresentard as opcoes: a(s) chapa(s), “branco” e “nulo”. O votante devera
marcar apenas 1 (uma) op¢ao para o cargo a ser preenchido. Caso o votante ndo marque opcéao
alguma, sera computado como voto em branco.
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8 4° Votos em branco serdo contabilizados como validos. Votos nulos serdo invalidados
imediatamente
§ 5° O voto é secreto e ndo € obrigatorio.

Art.24 A votacao sera realizada em periodo estipulado conforme cronograma (ANEXO ).

CAPITULO VI
DA APURACAO DOS VOTOS

Art.25 A apuracao e divulgacao do resultado serdo realizadas imediatamente apds encerramento
da Consulta conforme cronograma (ANEXO 1).

Art.26 A apuracdo dos votos de cada categoria sera feita de forma automatica através do UFRJ E-
Vonting System.

Art.27 A apuracgdo de votos considerara que os pesos atribuidos a cada uma das categorias serdo
paritarios.

Art.28 A auditoria da Consulta sera realizada pelo préprio sistema Helios Voting UFRJ que gerara
documento comprobatdrio de apuracao.
l. O procedimento de auditoria sera iniciado imediatamente ap0s a apuracao;
Il. Apés a apuracgédo, os documentos de auditoria serao mantidos até que seja aprovada o
relatério de apuracao pelo Conselho Deliberativo Provisério do CM UFRJ-Macaé.
M. O processo de apuracdo estara terminado somente depois que o relatorio totalizador
registrar o resultado da apuracéo.

Art.29 O total de votos ponderados para cada chapa sera o somatorio das razdes dos totais de
votos obtidos sobre os universos de votantes em cada categoria, multiplicado pelos pesos previstos
no artigo 27 desta Norma, resultando na seguinte férmula:
l. Votos de cada chapa

Rvchapa = [(Dochapa / UDO) + (Tachapa / UTA) + (Dichapa / UDI)] x (1/3) x 100%

* Rvchapa — Resultado da votacédo ponderada de cada chapa,;

* Dochapa — Votos dos docentes atribuidos a cada chapa;

* UDO — Universo de eleitores docentes;

* Tachapa — Votos dos técnicos administrativos em educacéo atribuido a cada chapa;

* UTA — Universo de eleitores técnicos administrativos em educacéo;

* Dichapa — Votos dos discentes atribuidos a cada chapa;

* UDI — Universo de eleitores discentes.

Art.30 Encerrada a apuracao, a Comissao de Consulta redigira um relatério com o resultado da
Consulta, que sera disponibilizado na pagina do CM UFRJ-Macaé na internet conforme cronograma
(ANEXO I).

CAPITULO VIII
DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

Art.31 Conhecido o resultado sera possivel interpor recurso junto a Comisséo de Consulta através
de e-mail comissaoeleitoral@macae.ufri.br com as razdes recursais conforme cronograma (ANEXO

).
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Art.32 Os eventuais recursos interpostos serdo avaliados e decididos pela Comissdo de Consulta,
em primeira instancia, e pelo CDP do CM UFRJ-Macaé em grau de recurso.

CAPITULO XIV
DA PROCLAMACAO DOS RESULTADOS

Art.33 Sera eleita a chapa que tiver maior nimero de indicagfes dentre as categorias.

Paragrafo Unico: Em caso de empate entre as chapas, dentro de uma ou mais categorias, sera
considerada a chapa cujo membro titular tenha maior tempo de atuagdo dentro do curso,
comprovada por portaria de posse e/ou de alocacédo do docente.

Art. 34 A Comissédo de Consulta encaminhard relatério para o CDP ordinario do CM UFRJ-Macaé
no dia 03 de agosto de 2022 para homologacao da Consulta.

Paragrafo Gnico: podera ser solicitado um CDP EXTRAORDINARIO para homologac&o, caso haja
alguma alteragéo do cronograma (ANEXO 1I).

Art.35 A nomeacédo do Decano para o quadriénio 2022-2026 serd agendada posteriormente
pela Reitoria.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.36 O endereco eletrdnico para comunicacdo com a Comissdo de Consulta é:
comissaoeleitoral@macae.ufrj.br

Art.37 Os horérios estabelecidos neste edital seguem o horario oficial de Brasilia.

Art.38 A Comissao de Consulta encerrara seus trabalhos apés a homologacgéao do relatério final no
CDP do CM UFRJ-Macaé.

Art.39 Nao havendo pedido de recurso, nas etapas estipuladas, serd dada continuidade imediata
as etapas do processo de consulta. Deste modo o processo podera ser homologado em sessao
ordinaria do CDP do CM UFRJ-Macaé no dia 03/08 ou em CDP extraordinario, em data anterior.

Art.40 Os casos omissos a esta norma serdo decididos pela Comissdo de Consulta, em primeira
instancia, e pelo CDP do CM UFRJ-Macaé em grau de recurso.

Comissao de Consulta
Centro Multidisciplinar UFRJ Macaé
Macaé, 15 de junho de 2022.


mailto:comissaoeleitoral@macae.ufrj.br

ANEXO |.
Multidisciplinar UFRJ Macaé.

Cronograma para realizagdo de Consulta para a Decano do Centro

CRONOGRAMA para realizacdo de Consulta para a Decano do Centro Multidisciplinar UFRJ
Macaé (gestao 2022-2026).

Macaé)

ATIVIDADE DATAS
Instalacdo da Comissdo de Consulta 20 de maio
Homologacdo das Normas de Consulta (CDP do CM UFRJ- 15 de junho

Divulgacdo das Normas de Consulta e Convocacgédo para as
InscricBes das Chapas

Divulgagéo do Processo eleitoral enfatizando necessidade
de atualizacéo de dados cadastrais no sistema
SIGA/INTRANET pelo corpo eleitoral

15 a 26 de junho

InscricBes de chapa online através do e-mail
comissaoeleitoral@macae.ufrj.br

27 e 28 de junho

Homologagéo e divulgacéo das chapas inscritas

29 de junho

Prazo para recurso em caso de indeferimento na
homologacéo

30 de junho*

Cadastro dos votantes na plataforma E-Voting System
(trabalho interno da Comisséo de Consulta)

27 e 28 de junho

Comunicacdo a Comisséo de Consulta para realizacéo de
correcdes de dados dos votantes pelo e-mail:
comissaoeleitoral@macae.ufrj.br

29 de junho a 06 de julho

Divulgacgéo do resultado do recurso da homologacéo de
chapas

01 de julho*

Campanha e divulgacao das propostas a comunidade
académica/corpo social do CM UFRJ-Macaé

02 a 15 de julho

Debate ou apresentagdo das propostas a comunidade
académica/corpo social.

13 de julho as 15h-17h.

Periodo de votagdo

18 de julho (a partir de 00:00h) e 19
de julho (até 23:59h)

Apuracéo e divulgacao dos resultados da Consulta 20 de julho
Prazo para recurso do resultado apés-apuracao 21 de julho*
Divulgac¢éo do resultado do julgamento do recurso 22 de julho*
Divulgacéo do Relatorio final da Consulta 25 de julho*

Homologagédo da Consulta (CDP do CM UFRJ-Macaé)

03 de agosto*

Divulgacéo do resultado na pagina do CM UFRJ-Macaé

Ap6s homologacao da Consulta.

* N&o havendo pedido de recurso, nas etapas estipuladas, sera dada continuidade imediata as etapas do
processo de consulta. Deste modo o processo podera ser homologado em sesséo ordinaria do CDP do CM
UFRJ-Macaé no dia 03/08 ou em CDP extraordinario, em data anterior.
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ANEXO II. Formulario de inscricdo de candidatura de chapas ao Cargo de Decano(a) do
Centro Multidisciplinar UFRJ Macaé (2022-2026)

2 UFRJ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
U R/ UNIVERSIDADE FEDERAL CENTRO MULTIDISCIPLINAR UFRJ MACAE

DO RIO DE JANEIRO

Requerimento para inscricdo de candidatura ao Cargo de Decano(a) do Centro
Multidisciplinar UFRJ Macaé (2022-2026)

A Comissdo da Consulta,

Vimos requerer nossa inscri¢do a candidatura ao cargo de Decano(a) do Centro Multidisciplinar UFRJ Macaé,
gestao 2022-2026 e respectivo substituto eventual. Declaramos nédo estarmos afastados(as) nem em gozo de
licenga; ciéncia de que o debate sera transmitido no canal do Youtube do CM UFRJ-Macaé.

Confirmamos que junto com este requerimento enviaremos em anexo o curriculo dos Servidores no formato
CV Lattes; os Dados Funcionais; o Termo de concordancia de todos os componentes da chapa; e, nosso
Plano de trabalho.

CANDIDATO A DECANO
Nome completo:

Unidade:
Departamento/Setor:

Celular: Telefone fixo:
E-mail:

Assinatura:

CANDIDATO A SUBSTITUTO EVENTUAL DO DECANO
Nome completo:

Unidade:

Departamento/Setor:

Celular: Telefone fixo:
E-mail:

Assinatura:

Rio de Janeiro, __ de julho de 2022.



